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[bookmark: _Toc192972914]    一、访问网址及操作环境
[bookmark: _Toc192972915]    （一）访问网址
https://safetybigdata.miit.gov.cn/sibdp-web/
[bookmark: _Toc192972916]    （二）浏览器及分辨率设置建议
[bookmark: _GoBack]浏览器推荐使用chrome浏览器或者Edge浏览器。
电脑分辨率推荐1920*1080，缩放100%。
[bookmark: _Toc192972917]（三）系统登录
访问系统网址后（图1），点击右上角登录，跳转到登录页面，输入账户账号和密码进行登录。
[image: ]
图1
如申报企业无账号，需先进行注册，点击图2红框部分进入注册页面。其中，用户类型需选择“法人”（图3）。注册过程中，需提供统一社会信用代码、法人个人信息等内容。如在注册过程中遇到任何问题，请联系工业和信息化部政务服务中心进行咨询（联系电话：010—12381）。
[image: ]
图2
[image: ]
图3
登录后，点击首页的规范公告申报按钮（红色方框内）或首页宣传图，弹出“填表须知”（图4），点击确定后进入申报和审核界面。

[image: ]
图4
[bookmark: _Toc192972918]    二、2025年家庭安全应急重点产品行业规范公告申报
[bookmark: _Toc192972919]    （一）企业申报
[bookmark: _Toc160992177][bookmark: _Toc192972920][bookmark: _Toc160992178]    1. 查看申报首页
首页（图5）展示填报统计信息、填报任务、文件下载、政策公告、系统通知等信息。
其中，在“填报任务”部分，点击“查看全部”可查看所有任务列表；同时，点击左侧菜单栏中的“已填报”、“待填报”，可分别查看相应的填报表单。
[image: ]
图5

在“文件下载”部分，可切换显示需下载的模板文件和操作手册。点击“下载附件”，即可将附件下载至本地。
需要注意的是，企业用户在此处下载的“申请书及佐证材料打包”为空模板（图6），需下载后进行解压。在分类提交佐证材料时，需仔细阅读压缩包内的“佐证材料提交说明”。同时，需提交在企业声明页加盖单位公章的申请书扫描件，且申请书中填写内容需与系统中填报内容保持一致。
[image: ]
图6

在“政策公告”部分（图7），列出本次申报相关的政策信息，点击“政策标题”，可查看政策详情。
[image: ]
图7

[bookmark: _Toc192972921]    2. 填写申报内容
第一步：打开填报表单。
支持两种打开方式：一是点击申报模块首页的“去填写”（图8），打开填报页面。二是点击“待填报”（图9），选择一条表单任务，再点击“去填写”，打开填报页面。
[image: ]
图8
[image: ]
图9

第二步：填写企业基本情况，并选择推荐单位（图10、11）。
[image: ]
图10
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图11

第三步：填写企业情况说明，并按要求上传申请书（加盖单位公章的扫描件）和相应佐证材料（样式详见对应模板）（图12）。
[image: ]
图12
[bookmark: _Toc192972922][bookmark: _Toc160992179]    3. 暂时保存填写信息
企业用户在填写表单过程中，系统会自动将数据实时保存，无需手动操作“暂存”。企业用户关闭浏览器后，相关数据将本地保存至浏览器缓存，当再次打开浏览器登录系统时，可选择之前没有提交的填报表单，点击“去填写”，再点击“确认”，即可恢复未提交的数据（图13、14）。
[image: ]
图13
[image: ]
图14
[bookmark: _Toc192972923][bookmark: _Toc160992180]    4. 提交申报
当申报信息填写完毕，且内容校验无误后，点击问卷最下方“提交”按钮正式提交。提交后，该项任务将进入“已填报”列表，并支持查看详情（图15）。
已提交的填报表单不能自行撤回，如需修改请联系推荐单位进行退回。
[image: ]
图15
[bookmark: _Toc192972924]    5. 推荐单位退回后重新提交
推荐单位退回企业提交的填报表单后，填报表单将进入“待重报”列表。企业需选择对应的填报表单，点击“处理”，可修改已填报的申报信息（图16）。
[image: ]
图16
[bookmark: _Toc192972925]    （二）审核推荐
[bookmark: _Toc192972926]    1. 查看审核首页
首页展示审批汇总信息、审核列表、文件下载、政策公告、系统通知等（图17）。
其中，在“审核列表”部分，点击“查看全部”可查看所有任务列表；同时，点击左侧菜单栏中的“已审核”、“待审核”，可分别查看相应的填报表单。
[image: ]
图17
在“文件下载”部分，可切换显示需下载的模板文件和操作手册。点击“下载附件”，即可将附件下载至本地。
需要注意的是，推荐单位在此处下载的“推荐信息汇总表”和“主管部门审核意见表”均为空模板，推荐单位在进行线上推荐时，需在模板文件中填写相关信息，并加盖公章后报送至工业和信息化部（图18）。
[image: ]
图18

在“政策公告”部分，列出本次申报相关的政策信息，点击“政策标题”，可查看政策详情（图19）。
[image: ]
图19
[bookmark: _Toc192972927]    2. 审核申报信息
第一步：打开审核页面。
支持两种打开方式：一是点击审核模块首页的“处理”（图20），打开审核页面。二是点击“待审核”（图21），选择一条表单任务，再点击“处理”，打开审核页面。
[image: ]
图20
[image: ]
图21

第二步：可根据企业填报表单内容，判断是否进行推荐。若确定推荐，在系统中点击“同意”，填写审核意见后，再点击“确定”，即可向工业和信息化部进行线上推荐（图22）。同意推荐后不能自行撤回，如需撤回推荐请联系工业和信息化部。
[image: ]
图22

同时，系统支持退回操作。在系统中点击“退回”，写明退回意见，再点击“确认”，即可将申报表单退回至企业（图23）。
[image: ]
图23
[bookmark: _Toc192972928]    3. 审核任务转办
若当前审核人无法审核表单数据时，可进行转办，交由其他人审核。
点击“待审核”，选择申报数据，再点击“处理”，查看申报详情，若无法审批时，点击“转办”，在弹框内选择办理人并填写转办意见后，点击“确定”即可将当前任务转办给其他人进行审核（图24）。
[image: ]
图24
[bookmark: _Toc192972929]    4. 下载信息汇总表
点击左侧菜单“待审核”或“已审核”，选择某一任务（如2025年家庭安全应急重点产品行业规范公告申报——家用灭火器）后，再点击“下载信息汇总表”，可将相应数据下载至本地（支持字段筛选后下载）（图25）。
[image: ]
图25
[bookmark: _Toc192972930]    5. 下载企业提交的附件
一是下载未审核的表单附件。点击“待审核”，选择一项审核任务，再点击“处理”，查看填报详情，下拉至附件上传位置，点击附件名称，即可下载附件至本地（图26）。
二是下载审核通过的表单附件。点击“已审核”，选择一项审核任务，再点击“流程记录”，查看填报详情，下拉至附件上传位置，点击附件名称，即可下载附件至本地（图27、28）。
[image: ]
图26
[image: ]
图27
[image: ]
图28
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