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[bookmark: _Toc7328]范围
[bookmark: _Toc17266]标识
本文档的标题：重点企业和重点项目融资需求报送系统用户手册
本文档适用的工程项目：重点企业和重点项目融资需求报送系统
本文档的版本：V0.1
[bookmark: _Toc11869]系统概述
本项目针对财务司的产融对接业务，实现在线操作。
[bookmark: _Toc9001]文档概述
指导用户操作。
[bookmark: _Toc26894]引用文件
《GXB_GXB_CWS_099_需求规格说明说_V0.3.20190915_业务组_签字版》
[bookmark: _Toc7088]术语和定义
无。
[bookmark: _Toc25417]软件功能及操作说明
[bookmark: _Toc26802]项目基础库管理
功能概述
重点企业和重点项目融资需求报送系统是针对财务司的产融对接业务，以系统审批的形式，实现在线操作。
重点企业和重点项目融资需求报送系统包含项目库管理、经验推广和统计页面三大业务模块。涵盖了项目申报、项目审批、项目推送、产融对接、综合查询、产融经验录入、经验推广、统计分析、用户管理等多方面业务功能，以完善的模块功能，为财务司产融合作业务提供有力支撑。
操作步骤
功能定位：
头部有3个一级菜单，点击头部导航中项目管理，此页是默认打开页面，页面初始化如下图：
[image: ]
首页有搜索框，功能按钮，批量操作的要选择要进行操作的项目，否则会弹框提示，如果有新增项目，点击“添加”，必填项使用红色“*”标注，如果有没有填写的，灰弹框提示，弹出页面如下图：
[image: ]
点击“保存”，会跳转到项目基础库管理，会出现刚才添加的项目信息，也可以输入企业或者项目名称进行搜索查看，并点击项目名称进入详情页，如图：
[image: ]
[image: ]
点击“修改”，弹出项目信息进行维护项目具体信息。如下图所示：
[image: ]
[image: ]



点击列表的右侧取消提交按钮并操作完成后会变成三个按钮：
[image: ]
[image: ]点击右侧提交按钮，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
选择列表中有‘取消提交’按钮的条目，否则会提示‘项目中有不可进行此操作的’如下图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc5068]产融对接
功能概述
产融对接是金融机构根据项目财务司推送给本机构的项目信息，进行后续的产融对接业务，在此过程中，金融机构可根据实际对接情况，修改对应的已落实金额。
操作步骤
功能定位
[image: ]
关联业务
产融对接推送已推送给本金融机构。
注意事项
无
[bookmark: _Toc12459]项目基础库综合查询
功能概述
项目基础库综合查询是针对央企、地方企业、协会、经信委、工业和信息化部、财务司和其他司局用户可以登录查看对应提交的项目基础信息，并进行导出操作。
操作步骤
功能定位
[image: ]
搜索要查询的企业，然后点击导出，会有excel表格下载
[image: ]
关联业务
注意事项
[bookmark: _Toc20215]经验推广
[bookmark: _Toc26377]经验入库
功能概述
企业、协会、金融机构、财务司用户、财务司管理员、经信委、其他司局等人员，可依据实际项目，选取成功案例，在本模块进行申报，审核通过后，用户可在经验推广查询页面查看对应的产融对接案例。
操作步骤
点击经验推广，展开二级菜单，默认进入经验入库页面：
[image: ]
如果批量取消提交，选中列表中有取消提交按钮的项目，进行批量操作
[image: ]
[image: ]
选中有删除按钮的项目，可以进行批量删除
[image: ]

点击项目名称，进入详情
[image: ]
关联业务
考核成绩推送至相关企业
注意事项
无
[bookmark: _Toc4321]出错信息
无
[bookmark: _Toc7264]FAQ （Frequently Asked Questions 问答集）
1. [bookmark: _GoBack]登录系统后弹出了注册框，不能办理业务怎么办？
答：使用本系统需要申请权限，请填写注册信息提交后由相关业务人员审批后才可以使用本系统。
2.  一个企业是否可以有多个经办人？
答：可以，目前经办人无上限。
3.  自然人成为经办人后是否可以直接办理业务，不再需要企业账号同意？
答：可以办理业务。
4.  法人账号是否可以办理业务？
答：可以。
5.  多次输入错误密码后用户锁定，如何处理？
答：用户登录密码累计输错5次后用户会锁定，10分钟后自动解锁。
6. 修改密码后多长时间生效？
答：即时生效。
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