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1. [bookmark: _Toc12353493]概述
1.1. [bookmark: _Toc12353495]编写目的
《船舶工业统计信息管理系统》用户使用手册编写的目的是为了使用户能够借助本手册，掌握软件功能，完成系统企业用户数据填报工作。
1.2. [bookmark: _Toc12353496]手册范围
本手册使用范围为船舶工业统计信息管理系统企业用户操作手册。
2. [bookmark: _Toc15408_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc29222][bookmark: _Toc12353497]企业版
业务流程
企业用户登录->选择填报任务->上报数据->查询上报数据 
如若有审核退回的数据，企业用户需要重新执行上报业务流程：
企业用户登录->选择填报任务->上报数据->查询上报数据 
2.1. [bookmark: _Toc27649_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc11978][bookmark: _Toc12353498]登录系统
企业用户打开企业填报的登录地址，打开如下登录界面：
[image: ]
系统推荐使用谷歌、firefox等浏览器。
2.2. [bookmark: _Toc27598_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20630][bookmark: _Toc12353499]用户登录
所有制度采集的企业用户统一登录入口，若企业为上一年度采集企业，则直接沿用已有用户名和密码登录。
若企业为新增的填报企业，需要在统一登录入口同步账户信息到监测系统中，然后再登录企业填报端。
目前系统支持组织机构代码+密码登录。
[image: ]
登录成功后，进入监测平台的首页，页面的功能区有：我的填报任务、通知公告、填报指南、热点问题等。
在“我的填报任务”模块中，选择待填报的任务，点击“任务名”，进入任务填报界面。在通知公告中可以获取最近的系统通知公告信息。
2.3. [bookmark: _Toc31814_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6071][bookmark: _Toc12353500]任务查询
点击Banner上的“我的填报任务”，进入任务查询页面，任务状态分为：未录入、录入中、已上报、审核不通过、审核通过。企业用户可以在未录入、审核不通过中查找待填报任务，其中审核不通过属于审核退回的待填报数据，需要企业修复数据后在次上报。
[image: ]
[image: ]
2.4. [bookmark: _Toc25016][bookmark: _Toc12353501][bookmark: _Toc17652_WPSOffice_Level2]基层填报任务
点击“我的填报任务”列表中未录入状态下的任务名称，进入任务填报:
[image: ]
不同的报表有不同的标签页，点击相应的标签对报表进行填报。
2.4.1. [bookmark: _Toc12353502][bookmark: _Toc30397]填报功能按钮
[image: ]
· 暂存数据：将页面数据只做存储不做上报
· 上报数据：批量上报，将所有表单数据上报给管理机构
· 审核数据：验证表间审核公式
· 催报通知：企业收到当期任务的催收通知
· 审核通知：企业收到当期任务的审核通知，通过、未通过等信息的告知
· 打印：将表单打印输出
· 导出Excel：通过表单配置确定导出excel细节
· 导入Excel：将填报数据从Excel中导入
· 附件上传：企业填报时可以上传附件
审核数据：审核公式级别分为警告、严重警告和强制三种类型,如果有强制类型的审核错误信息必须修改数据，如果只有严重警告和警告的审核信息，则上报时需要填写说明。
导出Excel：表单导出的数据类型包括包含数据的表单导出和不包含数据的表单导出
[image: ]
导入Excel：通过Excel导入填报数据，导入数据是填报数据的一种方式。
[image: ]
附件上传：上传附件功能可以选择附件进行上传，可以上传多个附件，上传附件的格式支持doc、pdf、jpg、png。列表展示附件名称、文件类型、上传时间和操作，操作可以将上传的文件删除。
[image: ]
选择文件上传，保存即可将文件上传。
[image: ]
2.4.2. 船舶工业企业主要指标
点击左上方的“船舶工业企业主要指标”，进入此表填报。船舶工业企业主要指标表：
[image: ]
填写数据的过程中，会弹出审核信息，显示审核未通过的条目。点击其中的某一条审核信息，会标记相对应的错误数据，用户可以根据对应的信息进行修改。
点击“暂存数据”后，弹出的审核信息中没有强制类型的审核错误，则可以切换表单进行填写。如下图：
[image: ]

2.4.3. 船舶制造生产经营情况
点击左上方的“船舶制造生产经营情况”进入此表填报。
[image: ]
将鼠标放至于“产品代码”、“船东国籍”、“船籍”处，将鼠标放置文本框，会有操作的提示信息，双击文本框，系统弹出分类项选择弹窗，输入关键字可以快速检索分类信息，选择目标项进行添加，添加项界面如下所示：
[image: ]

选择添加项中，可以根据名称检索和层级结构筛选。绿色文字目录项为可录入项，双击进行选择，或者点击【确认选择】将选取的添加项到右边备选栏,已选择项双击可取消。对于已确认的添加项，点击右下方确认按钮，进行添加，可以一次选择多个添加项。
[image: ]
其中“交船时间（年）”、“交船时间（月）”、“出口”、“新承接”、“完工”、“手持”、“取消订单”为单选项，点击文本框选取录入值。
[image: ]
2.4.4. 船舶及海洋工程装备修理生产经营情况
点击左上方的“船舶及海洋工程装备修理生产经营情况”进入此表填报。
[image: ]
2.4.5. 船舶工业生产经营情况预报
点击左上方的“船舶工业生产经营情况预报”进入此表填报。
[image: ]
2.4.6. 游艇制造生产经营情况
点击左上方的“游艇制造生产经营情况”进入此表填报。
[image: ]
其中，点击左上方的“游艇制造生产经营情况（续表）”进入此表续表填报。
[image: ]
2.4.7. 船舶主要配套产品生产情况
点击左上方的“船舶主要配套产品生产情况”进入此表填报。
[image: ]
2.4.8. 海洋工程装备生产经营情况
点击左上方的“海洋工程装备生产经营情况”进入此表填报。
[image: ]
其中，点击左上方的“海洋工程装备生产经营情况（续表）”进入此表续表填报。
[image: ]
2.4.9. 造修船基础设施
	点击左上方的“造修船基础设施”进入此表填报。
[image: ]
2.4.10. 法人单位基本情况
点击左上方的“法人单位基本情况”进入此表填报。
[image: ]
“法人单位代码”与“法人单位名称”为系统生成，“单位所在地区代码”与“企业登记注册类型代码”为目录选项，双击选取添加项，“行业类别”、“船舶拆修分类”、“控股情况”为单选项，点击文本框，选取录入值。
2.5. [bookmark: _GoBack]常见问题
· 表单上方的“导出Excel”是用于将表单以Excel格式导出到本地。表单上方的“导入Excel”是用于将本地的Excel数据导入表单（此功能是填报数据的一种方式，并非上报按钮！）
· 表间审核是根据填报数据实时刷新的，表单填报数据异常，会及时弹出审核异常条目提醒，有异常条目待修复的审核信息，表单无法切换，需修复数据后才能进行下一表单的填写。
· 填报完当前表单数据后，需要用户点击“暂存数据”按钮保存数据，如果用户忘记保存数据，系统在切换表单的时候也会有自动暂存数据。
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